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CONCURSO PARA CUBRIR LA PLAZA VACANTE “S.1.” EN LA DIRECCION DE
COMUNICACION E IMAGEN DE LA DEMARCACION DE MADRID DEL COLEGIO DE
INGENIEROS DE CAMINOS, CANALES Y PUERTOS

La Demarcacion de Madrid del Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos convoca
el siguiente concurso para cubrir la plaza de Jefa/Jefe de Servicio de Sistemas de Informacién.

Podran tomar parte en este concurso todas las personas que deseen incorporarse al citado
puesto, con arreglo a las siguientes:

BASES

Primera

El puesto deberd desempenarse en Madrid, en la sede de la Demarcacién. Con un periodo
de prueba de seis meses, y en el horario de trabajo establecido en la Demarcacién de Madrid.
La incorporacidn serd inmediata.

El lugar de residencia deberd ser compatible con la prestacién de los servicios en dicha
ciudad, requiriéndose ademds puntualmente disponibilidad para movilidad tanto interna
dentro del territorio adscrito a la Demarcacion de Madrid, como externa dentro del ambito
nacional.

El puesto se engloba en el departamento de Comunicacién e Imagen de la Demarcacidén de
Madrid, con dependencia directa de la Directora de dicho Departamento.

Segunda

Las funciones que debe desarrollar en el puesto se sefalan a continuacién (relacion no
exhaustiva de funciones):

e  Gestidon de los sistemas informaticos de la organizacion (todos los sistemas operativos):
instalacion, mantenimiento y nuevos desarrollos.

e Gestidon de la web de la organizacidn: contenidos, andlisis e informes de seguimiento,
nuevos desarrollos...

e Administrar y gestionar los sistemas audiovisuales de la organizacidn: configurar,
control, emisién, edicidn, distribucidn a canales, publicacion....

e Asistencia técnica a usuarios de la organizacion.
e Control y seguimiento de las licencias de la organizacién.

e Seguimiento y actualizacién de normativa que influyan en su area de actividad.

e Administracion de las aplicaciones CRM incluyendo la extraccidon de consultas,
generacion y analisis de datos.
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e Proporcionar la asistencia técnica a los eventos y actividades formativas que se
desarrollen en la organizacion.

e Gestidon y maquetacion de plataformas y gestores de envios masivos.

e Colaborar en la gestion de herramientas de marketing digital para seguimiento de
acciones: segmentacion, informes, leads, respuesta...

e Colaborar en el desarrollo, gestion y mantenimiento del banco de imagenes audiovisual
de la Demarcacién de Madrid.

e Colaborar en la edicion, maquetacién y correccidn de publicaciones y folletos
e Seguimiento y actualizaciéon de los indicadores establecidos.

e Desarrollar y colaborar en cualquier otra tarea que, en el marco de las normas colegiales
vigentes, le sea encomendada desde la Secretaria de la Demarcacién de Madrid.

Tercera

Para optar a este puesto, el candidato o candidata aspirante debera poseer titulacién o
acreditar experiencia como Técnico/a en Informatica, Sistemas de Informacion o
Comunicacion, Marketing y/o Gestion Comercial Digital.

Ademas, los candidatos o candidatas deberdn cumplir los siguientes REQUISITOS:

° Acreditar experiencia min. de 8 afios en el sector de la Informatica, Sistemas de
Informacién o Comunicacién, Marketing y/o Gestién Comercial Digital.

° Experiencia en desarrollo y gestion de proyectos tecnoldgicos.

° Dominio en elaboracion y gestion de contenidos web y digital. Manejo de distintos
software y plataformas de publicacién.

° Dominio en administracién de sistemas audiovisuales.
° Conocimiento de técnicas de imagen audiovisual y fotografica.

° Conocimiento de programas y aplicaciones de maquetacion y retoque de imagen
de Adobe, Microsoft y Google...

° Experiencia en la gestion de campafias de marketing digital
° Conocimientos gestion de programas CRM.

° Dominio y experiencia en el manejo de herramientas ofimaticas y herramientas
colaborativas, trabajar con distintos sistemas operativos.

° Habilidades en trabajo en equipo
° Conocimientos de inglés, y se valorara el conocimiento de otros idiomas.

. Se valorara el conocimiento del colectivo y la experiencia en organizaciones
asociativas y colegiales.

° Se valorard estar en posesion del titulo de Ingeniero de Caminos, Canales y Puertos
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Cuarta

Las condiciones laborales seran:

° Contrato de trabajo laboral indefinido a tiempo completo

. El puesto se integrard en el Grupo 3 (Jefa/e de Servicio), con nivel N-3 del Convenio
Colectivo del Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos.

Quinta

El proceso de seleccidn se realizard en dos fases:
12: La Comisidn designada por la Junta Rectora evaluara las candidaturas recibidas.

22: Incluye una entrevista personal con los candidatos/as seleccionados/as en la anterior
fase; a continuacidn, se elevara la decisién del candidato/a seleccionado/a a la Junta
Rectora para que, en su caso, proceda a la aprobacién.

En caso de no cubrirse la plaza en régimen interno se realizara el mismo proceso con los
candidatos de régimen externo.

La Junta Rectora de la Demarcacién de Madrid elegira al/a la aspirante conforme a lo
establecido en el Convenio Colectivo del CICCP. El proceso de seleccidn se realizara de
manera que, en todo momento, se proteja la confidencialidad de los participantes y sus
datos.

Sexta

La Junta Rectora de la Demarcacién de Madrid podra declarar el Concurso desierto.
Séptima

La decision de la Junta Rectora de la Demarcaciéon de Madrid, que se toma en el ejercicio
de funciones del Colegio no sometidas a Derecho Administrativo, no sera recurrible.
Octava

La participacion en el concurso implica la aceptacién de las bases, asi como la autorizacién
para el tratamiento de los datos de caracter personal contenidos en la documentacion

aportada.
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Novena
Se establece el siguiente cronograma del proceso:

e Promocion interna: Admisién solicitudes: 15 al 21 de noviembre (19:00 horas).

e Régimen externo: Admisidn solicitudes: 22 de noviembre al 5 de diciembre (19:00 h.).

El escrito de los candidatos que concursen por promocién interna deberd tener entrada en
la direccién de correo indicada antes de las 19:00 horas del dia 21 de noviembre de 2022.

En el caso de que fuera necesario acudir al régimen externo, el escrito de los candidatos
debera tener entrada en la direccion de correo indicada antes de las 19:00 horas del dia 5 de
diciembre de 2022

Décima

Documentacidn que se requiere para participar en el proceso

Cada aspirante, debe presentar:

. Curriculo detallado.
° Memoria explicativa de su experiencia, acorde con los requerimientos del puesto.

) Breves comentarios, si el candidato/a lo considera conveniente, detallando ideas
y orientaciones que podria aportar en el desempefio de su trabajo.

Estd documentacién podrd presentarse digitalmente a través del correo electrdnico
secretariacaminosmadrid@ciccp.es o en formato papel en el registro de la Demarcacion

de Madrid, en sobre cerrado, el exterior en formato A4, blanco y sin identificacién del
remitente para asegurar su confidencialidad. Se indicara en el asunto del correo electrénico
o en el sobre "Concurso Puesto Vacante “S.l.”. A la atenciéon de la Decana de la
Demarcacion de Madrid Colegio de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos”. (En el caso
de la documentacion en papel, se adjuntara copia digital).
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